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Pristup aplikaciji i opis sucelja aplikacije

1.1  Opis koraka pristupa aplikaciji

1. Pristup u sustav ostvaruje se putem linka eupisi.zgvrtici.hr
2. Otvara se aplikacija te je potrebno odabrati opciju Prijava u NIAS (pristupa se putem sustava e-Gradani prijavom
kroz NIAS autentifikaciju).

f— OMLINE UPISI

Poéetna stranica Costo postavljana pitanjal’) “ Preuzmi korisnitke uputel ]

Poéetna

Postovani,

u felji da Vam olakia ostvarivanje prava u podruéju predikolskog odgoja | obrazovanja, Grad Zagreb omaogudio je digitalni servis putem kojeq iz swvoga doma moZete podnositi zahtjeve 2a upise, sufinanciranje i
Cesto postavljana druge procese u djedjim vrtidima.
pitanja Cilj je osigurati Yam &to jednostavniji, bréi i napredniji sustav koji e ubrzati | olak&ati predaju zahtjeva, omoguditi pradenje njlhova statusa te unaprijediti komunikaciju s djedjim vrtidima. 22 koriStenje usluge
nesphadno je posjedavati-
NIAS vierodajnicu znadajne Ui visoke razine sigurnosti za prijava o sustav,
(@2\ - adresu elektronitke poste (e-mail) ili esobni korisnicki pretinac u sustavu e-Gradani.

Kontakti

3. Potrebno je prihvatiti GDPR privolu

Suglasnost za koristenje digitalnog nacina podno$enja zahtjeva te dohvat i

obradu podataka

Roditelj/skrbnik (podnositelj zahtjeva) upoznat je i suglasan da se, u svrhu provedbe postupka upisa djeteta u djedji
vrti¢, putem sustava eVrtici elektronicki dohvacaju i obraduju podaci iz sluzbenih evidencija tijela javne vlasti. Dohvat i
obrada odnose se iskljucivo na podatke o djetetu, roditelju/skrbniku te drugom roditelju i ostaloj malodobnoj djeci, ako
je primjenjivo, a koji su nuZni za popunjavanje zahtjeva, provjeru ispunjavanja uvjeta za ostvarivanje prednosti pri upisu
u postupku upisa.

Ova suglasnost predstavlja uvjet za koristenje digitalnog na¢ina podnosenja zahtjeva za upis djeteta. U slu¢aju njezina
neprihvacanja, zahtjev se zajedno s pripadajucom dokumentacijom moze podnijeti isklju¢ivo osobno u odabranom

djedjem vrticu.

Komunikacija u okviru postupka upisa provodi se putem elektronicke poste navedene u zahtjevu, Osobnog karisnickog
pretinca ifili telefonskim putem te obuhvaca zaprimanje obavijesti, zahtjeva za dopunu dokumentacije i drugih
informacija potrebnih za provedbu postupka upisa i ostvarivanje prava u postupku.

Odabirom opcije ,,Prihvadam* podnositelj potvrduje suglasnost s koriétenjem digitalnog nacina podnogenja zahtjeva,

dohvatom i obradom podataka te nac¢inom komunikacije u postupku upisa.

Odabirom opcije .Me prihva¢am*" podnositelj potvrduje da nije suglasan s koristenjem digitalnog nacina podnosenja
zahtjeva, dohvatom i obradom podataka te na¢inom komunikacije u postupku upisa, te se zahtjev za upis moze
podnijeti isklju¢ivo osobno u odabranom djecjem vrtic¢u, uz pripadaju¢u dokumentaciju.
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4. Za potrebe predaje zahtjeva za upis u vrti¢ potrebno se prijaviti putem NIAS vjerodajnice Znacajne ili Visoke razine.

Aplikacija eUpisi ¢e vas preusmijeriti na pocCetnu stranicu NIAS-a, gdje je potrebno odabrati vjerodajnicu, obaviti
autentifikaciju i prijavu u sustav s Vasim osobnim podacima.

5. Nakon uspjesne prijave vraceni ste na pocetni ekran Online upisi, te vidite da ste prijavljeni sa svojim imenom i
prezimenom.

Potv:etna stranica Cesto postavljana pitanja[J H Preuzmi korisni¢ke upute(’)

Potetna

Postovani,

u Zelji da Vam olaksa ostvarivanje prava u podrudju predékolskog odgoja i obrazovanja, Grad Zagreb omogudio je digitalni servis putem kojeg iz svoga doma mozete

podnositi zahtjeve za upise, sufinanciranje i druge procese u djecjim vrti¢ima.

Cilj je osigurati Vam 5to jednostavniji, brzi i napredniji sustav koji ¢e ubrzati i olak3ati predaju zahtjeva, omoguditi pracenje njihova statusa te unaprijediti komunikaciju s
djecjim vrtidima. Za koristenje usluge neophodno je posjedovati:
- NIAS vjerodajnicu znadajne ili visoke razine sigurnosti za prijavu u sustav,

@ - adresu elektroni¢ke poéte (e-mail) ili osobni korisni¢ki pretinac u sustavu e-Gradani.

Sufinanciranje

1.2 Opissucelja

1. Zaglavlje — sadrzi grb Grada Zagreba, gumb za prikaz i skrivanje glavnog izbornika, gumb koji
omoguduje prikaz preko cijelog zaslona i korisni¢ku ikonu kojom se omogucuje odjava iz
sustava

Glavni izbornik - sadrzi stavke i podstavke preko kojih se pristupa razli¢itim dijelovima sustava
Naziv pregleda — naziv stavke ili podstavke izbornika koja je odabrana

Sadrzaj pregleda i obavijesti (osnovni nivo)

LA

Cesto postavljena pitanja — link na sluzbenu stranicu Grada Zagreba sa ¢estim pitanjima i
odgovorima o upisima u vrtic¢e

6. Korisnicke upute —sadrzi opciju za preuzimanje korisnickih uputa

= ommeues %, o’

[ Pocetna stranica ‘u tavijana pitar P

Postovani roditelji/skrbnici, o

Obavijesti




Online upisi

2 Opis stavki izbornika

2.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici Online upisa nalazi se obavijest o upisu za sljedec¢u pedagosku godinu. Mogucnost
ispunjavanja online zahtjeva postoji u periodu koji je odredio Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade. Nakon
isteka tog perioda, nije moguce predati zahtjev za upise u vrti¢e u redovnom upisnom roku veé ¢e se Zahtjevi
tretirati kao zahtjev predan izvan redovnog upisnog roka.

Na pocetnoj stranici nalaze se Obavijesti gdje se mogu vidjeti sve aktualne obavijesti o upisu u vrti¢e na podrucju
Grada Zagreba za promatranu pedagosku godinu.

Klikom na gumb Preuzmi korisnicke upute mogu se preuzeti korisnicke upute za Online upise u PDF formatu.

2.2 Kontakti

Pod opcijom Kontakti moZe se vidjeti popis svih vrtica u sustavu (maticnih i podruc¢nih objekata). Popis ¢e biti
prikazan u obliku tablice, tablica sadrzava sljedece stupce:

o Nazivvrtiéa
o Adresa matic¢nog objekta.

PretraZzivanje je omogucéeno prema nazivu vrtica.

B = oo + 0

Kontakti

Kontakti

DIECH VRTIC ZRNO NEDE KRMPOTIC 5, Zagreb
DIECH VRTIC SOPOT VIKTORA KOVACICA 18/c, Zagreb

DIECH VRTIC TRATINCICA SVETOG MATEJA 131, Zagreb

DIECH VRTIC TRAVND BOZIDARA MAGOVCA 10, Zagreb
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Pregledati detalje vrtica moguce je klikom na gumb ,,Profil“ u stupcu Mogucnost. Ulaskom na detalje vrti¢a vidljive

su slijedece informacije o odredenom vrticu:

Naziv vrtica
Adresa vrtica
Ravnatelj vrtica
E-mail adresa
Telefon

Web adresa

O O O O O O

7 J—

DETALJI O VRTICU

Naziv vrtica

E

DIEEII VRTIE BAIKA

Podaci o vrticu

3: vrtic.bajka@zagreb hr

Adresa vrtica

ZORKOVAEKA B, Zagreb

Ravnatelj vrti¢a

Snjefana Lozantié

2.3 Vrtid¢iiprogrami

Pod opcijom Vrtic¢i i programi moze se vidjeti lista svih gradskih vrti¢éa na podrucéju Grada Zagreba te ponuda

pripadajucih programa koje pojedini vrti¢ nudi za promatranu pedagosku godinu.

B = oo

Vrtidi

1 DIECH VRTIC HRVATSKI LESKOVAC

) DJECH VRTIC SEGRT HLAPIC

) DIECH VRTIC VRAPCE

o) DIECH VRTIC JABUKA

) DIECH VRTIC TRAVNO

DIECH VRTIC JARUN

\ DIECH VRTIC SIGET

Novi Zagreb - zapad

Podsused - Vrape

Donja Dubrava

Novi Zagreb - istok

Novi Zagreb - zapad

Adresa matnog objekta

POTOCNA 9

UL. D. CESARICA 4

NIKOLE GORIANSKOG 7

RESNICKI PUT 88

BOZIDARA MAGOVCA 10

Bartoli¢i 39/

SIGET 12
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Koraci za pregled vrtic¢a i programa:
1. Odabrati stavku izbornika Vrtic¢i i programi
2. Pretraziti vrti¢ u polju za PretraZivanje

a. moguce je pretraZivanje po nazivu vrtica, adresi objekta te gradskoj etvrti

Vrtici
Pretrativane:
[ E
Moguénosti Naziv Gradska Eetvrt matiénog objekta ‘Adresa mati€énog objekta
DJECI VRTIC SUNCE Gornja Dubrava Il POLJANICE 2
1ukupno

3. Pregledati programe koje pojedini vrti¢ nudi odabirom opcije Programi u stupcu Mogucnost. Informacije
koje se prikazuju su:

a. Naziv programa vrtica
b. Program po dobi programa vrtica

c. Lokacije provodenja programa vrtic¢a

Naziv vrti¢a: DJECJI VRTIC VRAPCE

Naziv programa vrti¢a Program po dobi programa vrtic¢a Lokacije provodenja programa vrti¢a

Redovni program Jaslice (od 6 mjeseci do 3 g.) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

Redovni program Vrtié (od 3 g. do polaska u 0S) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gracanina 4a

Rano ucenje engleskoj jezika Vrtié (od 3 g. do polaska u 03) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gracanina 4a

Vjerski program (katolicki) Vrtié (od 3 g. do polaska u 0S) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih zrtava 13,
PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a

0-0 rad prema koncepciji Marije Vrtié (od 3 g. do polaska u 0S) MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,
Montessori PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gra¢anina 4a
Program predskole Program predskole MO Nikole Gorjanskog 7, PO Vrabecak 5, PO Kerestinackih Zrtava 13,

PO Rasljice 20, PO Mlhovila Gracanina 4a




Online upisi

2.4  Zahtjevi

Prilikom otvaranja opcije Zahtjevi, najprije Ce se prikazati zahtjevi u tekucoj pedagoskoj godini. Unutar padajuceg
izbornika pod Pretrazi, moZe se odabrati pregled Zeljene pedagoske godine.

Pregled zahtjeva

Pocetna

Pretrazi

B) £026/2027 X a

2026/2027

Pedagoika godina Datum prijave Status prijave Tip zahtjeva Akcije
2025/2026

@ 2024/2025 ot
Sufinanciranje 2023/2024
2022/2023

@ 2021/2022

Cesto postavljana 20202071

pitanja

A}

Kontakti

Pod opcijom Zahtjevi moze se kreirati novi zahtjev te se mogu pregledati zahtjevi koji su u izradi (status
U izradi) ili oni koji su ve¢ poslani u vrti¢ na obradu. Za zahtjeve koji su ve¢ poslani na obradu statusi mogu biti
Zaprimljen, Odbacen i Povucen.

2.4.1 Statusi prijave

Status U izradi podrazumijeva zahtjev koji je djelomicno ispunjen i spremljen. Nakon svakog gumba Sljedeci korak
prilikom ispunjavanja zahtjeva, svi podaci uneseni do tog koraka se spremaju. Osim uredivanja zahtjeva u statusu
U izradi za zahtjev koji jos nije poslan, uredivanje vec¢ poslanog zahtjeva je moguce samo ukoliko je zahtjev vracen
na doradu te je u statusu Zahtjev u doradi. Osim navedenog slucaja, nije moguce uredivati zahtjev jednom kad je
vec poslan.

Status Zaprimljen podrazumijeva zahtjev koji je poslan u vrti¢ na obradu. On ne znaci da je taj zahtjev veé obraden
od strane vrtica, nego sluZi kao potvrda da je zahtjev poslan.

Status U doradi znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da djelomi¢no zadovoljava uvjete ispravno
popunjenog zahtjeva. Vrti¢ vrac¢a zahtjev na doradu, kako bi roditelj/skrbnik imao priliku ispravno ispuniti zahtjev
i ponovno ga poslati vrticu na obradu.

Status Odbacen znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da ne zadovoljava uvjete ispravno popunjenog
zahtjeva.
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Status Povucen znadi da je zahtjev povuéen od strane roditelja/skrbnika, u slu¢aju neke izvanredne okolnosti. Ne

preporuca se povlacenje zahtjeva u slu¢ajevima kada roditelj/skrbnik krivo upise neki podatak jer ¢e u tom slucaju
vrti¢ roditelju/skrbniku vratiti zahtjev na doradu.

o) [ N el e

o Klikom na Status prijave, zahtjevi ¢e se filtrirati prema statusima prijava.

] -~ -0
C'_:' Pregled zahtjeva m
M

i}

e — B
R - |~ |

o NaPregledu zahtjeva prikazani zahtjevi tekuée godine, ostali zahtjevi vidljivi odabirom kroz filter.

w L ONLINE U . o
Q;‘ Pregled zahtje
zangjeva e
5/ M Pl )
s 20252076
JI&3C
i)
Vi s ey

20252026 22042035
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3 Predaja zahtjeva

Zahtjev za redovni upisni rok se moze ispunjavati i slati na obradu u vrti¢ samo u definiranom vremenskom
razdoblju natjecaja tj. redovitog upisnog roka. Predaja zahtjeva putem Online upisa ¢e biti omoguéena samo
unutar definiranog vremenskog roka. Predaja zahtjeva bit ¢e moguca kroz cijelu godinu,ali ¢e se zahtjev tretirati
kao zahtjev predan izvan redovnog upisnog roka (pravila i logika obrade zahtjeva je drugacija nego kao tijekom
upisa unutar redovnog upisnog roka).

Od ispunjavanja zahtjeva moZze se odustati u svakom trenutku. Zahtjevi koji nisu poslani nece se obradivati u vrtié¢u
i smatrat ¢e se nevazec¢ima.

Osnovnu dokumentaciju je obavezno priloZiti.

Odabir posebnog/alternativnog programa moguc¢ je jedino nakon odabira redovitog programa.

Na svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u protivnom nije mogu¢ prelazak na sljededi korak.
Korake nije mogucée preskakati. Redoslijed ispunjavanja koraka je obavezan, medutim, svi koraci se mogu
pregledati prije ispunjavanja. Dakle, ako korisnik ne moze ispuniti neki od koraka koji pregledava (nije moguce
kliknuti gumb Sljedeci korak), to znaci da neki od prethodnih koraka nije popunjen.

Indikator prosje¢nog vremena potrebnoga za ispunjavanja naveden je na svakom koraku pojedinacno.

Zahtjev ima mogucnosti:
o Mogucnost pregleda koraka po sekcijama bez obzira na popunjavanje obaveznih polja

o Prosjecno vrijeme popunjavanja u gore desnom kutu za pojedinu sekciju

o Popunjena polja se spremaju tek nakon klika na gumb Spremi i sljedeci korak
Ako korisnik ne moZe nastaviti s popunjavanjem koraka, mora se vratiti na prethodni korak, ispuniti do kraja
i/ili kliknuti na Spremi i sljede¢i korak

Pregled zahtjeva

cili zahtieva Kliknuti na “Sliededi korak” kaka bi se sekcija smatrala ispunjenom. lspravno pepunjena sekcija poprimit ¢e zelenu baju

Koraci prijave Podaci o dje¢jem vrticu i programu Prosjetno vrifeme popunjavana: 3 min

o Kada je pojedina sekcija ispravno popunjena postaje zelena
Koraci prijave:

Osnovni podaci o djetetu

Razvojni status djeteta

Podaci o djedjem vrticu i programu
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3.1.1 Koraci za izradu novog zahtjeva:
Za kreiranje novog zahtjeva potrebno je:
1. Otvoriti izbornik Zahtjevi
2. Odabrati opciju Novi zahtjev

3. Odabrati dijete za koje se predaje zahtjev (sustav dohvaca za podnositelja zahtjeva iskljucivo djecu za koju ima
pravo predati zahtjev)

Prilikom ispunjavanja zahtjeva:
e  korake nije moguce preskakati
e obavezna polja moraju biti popunjena prije nastavka na sljedeci korak
e podaci se spremaju klikom na gumb Spremi i sljede¢i korak

e ispravno popunjeni koraci oznaceni su zelenom bojom

4 Koraci prijave

4.1 Osnovni podaci o djetetu
Podaci o djetetu dohvacaju se automatski iz vanjskih registara.
Prikazuju se podaci:

e imeiprezime djeteta

e QIB

e datum rodenja

e adresa prebivaliSta/boravista

e ostali osnovni identifikacijski podaci

Kako bi se nastavilo ispunjavanje zahtjeva, svi obavezni podaci moraju biti uspjesno dohvaceni. Ukoliko podaci nisu uspjesno
dohvaéeni nastavak zahtjeva nije moguc!

Na iduci korak se ide klikom a gumb Spremi i sljedeéi korak.

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.
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4.2 Razvojni status djeteta

U drugom koraku zahtjeva Razvojni status djeteta potrebno je unijeti: o Odaberite razvojni status — odabir jedne

od ponudenih stavki, obavezan unos!
Razvojni status djeteta

Odaberite razvojni status *
l@ Dijete uredne razvojne linije

l\_) Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama (teskoce u razvoju, zdravstvene teskace i neuroloska ostecenja, kronicne bolesti, eliminacijska prehrana, rizicno ponasanje itd.)

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.

4.3 Podaci o vrti¢u i programu

U tre¢em koraku zahtjeva Podaci o vrticu i programu potrebno je unijeti:

o Odabir djecjeg vrtica (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

o Odabir programa po dobi — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir o
Odabir programa vrti¢a — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan unos o Odabir
djecjeg vrtica (alternativna opcija) — odabir jedne stavke kroz padajudiizbornik, obavezan odabir

NAPOMENA: Odabir alternativne opcije djecjeg vrti¢a prikazuje se tek nakon $to je odabran prioritetni djecji
vrtié.

Podaci o dje¢jem vrticu i programu Prosjeéno vrijeme popunjavanja: 3 min

Odabir djedjeg vrtica (prioritet) *

DIECII VRTIC BAIKA

Odabir programa po dobi*
Jaslice

QOdabir programa djedjeg vrti¢a®
Redoviti 10 -satni program

QOdabir djecjeg vrtica (alternativna opcija) *

DIECII VRTIC BOTINEC

Napomena

Odabir programa po dobi:
Jaslice - za djecu do tri godine starosti

Vrti¢ — za djecu od tri godine starosti do polaska u osnovnu
gkolu

Program predskole - za djecu u godini prije polaska u

osnovnu &kolu koja nisu obuhvadena programom
predskolskog odgoja

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.




Online upisi

4.4  Odabir statusa obitelji
U Cetvrtom koraku zahtjeva Odabir statusa obitelji potrebno je unijeti:

o Popis statusa obitelji — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan odabir

Odabir statusa obitelji

Popis statusa obitelji *

) Brat 0
() Bratna zajednica (1)

~ o D
() lzvanbratna zajednica (1)

aY. ]

() Zivotno partnerstvo ®
~ ~ A
() Jednoroditeljska obitelj ®

o I
(®) Samohrani roditelj ®

() skrbnigtvo  (3)

U

— _— -
(O Udomiteljstvo ()

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.

4.5  Podaci o roditeljima/skrbnicima
U petom koraku zahtjeva Podaci o roditeljima/skrbnicima se unose podaci o roditeljima/skrbnicima i to na
sljedeci nacin:

o Ovisno o odabranom statusu obitelji potrebno je unijeti jednog ili vise roditelja/skrbnika
o Za roditelja/skrbnika koji se prijavio putem NIAS sustava je automatski kreiran profil, taj

roditelj/skrbnik je ujedno i podnositelj zahtjeva, te su podaci za tog roditelja dohvadeni
preko vanjskih registara.

o Tajroditelj/skrbnik mora svoj profil nadopuniti s ostalim podacima koji su potrebni kako bi
profil roditelja bio potpun

o Uredivanje profila roditelja/skrbnika se radi tako da se pod u koloni Akcije odabere ikona
olovke koja oznacava uredivanje

- Potrebno je urediti i kontakt podatke i status zaposlenja

o Kada su podaci o roditelju/skrbniku ispravno i potpuno popunjeni, zapis roditelja/skrbnika prikazuje se
plavom bojom (primjer na slici ispod)

Podaci o roditeljima/skrbnicima Prosjecno vrijeme popunjavanja: 5 min
Ime Prezime Datum rodenja Srodstvo Adresa stanovanja Spol Akcije
IDA MAIIC 14.01.1972 Majka llica, 191 D Zenski V2 ®
Nabomena

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.
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4.5.1 Dodavanje roditelja

Nakon uredivanja profila podnositelja zahtjeva ukoliko se Zeli dodati jo$ jedan roditelj/skrbnik
potrebno je odabrati opciju Dodaj roditelja:

Podaci o roditeljima/skrbnicima

Dodaj roditelja

Potrebno je unijeti OIB drugog roditelja (sustav provjerava vezu roditelj — dijete kako bi utvrdio sa

sigurnoscu da je dodani roditelj stvarno roditelj djeteta za koji se predaje zahtjev)

olB*

Nakon uspjes$nog unosa OIB-a, podaci o drugom roditelju biti ée dohvaceni ali ne i vidljivi. Potrebno je urediti za

drugog roditelja/skrbnika, kao i za podnositelja zahtjeva, kontakt podatke i status zaposlenja.

o Ispravno popunjeni podaci o roditeljima prikazuju se plavom bojom (primjer na slici ispod)

Podaci o roditeljima/skrbnicima

Dodaj roditelja

Ime Prezime Datum rodenja

CWVITA KARLOVIC 10.01.1973

KARLO KARLOVIC 05.10.1976

Mamamana

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.

Srodstvo

Majka

Otac

Prosjecno vrijeme popunjavanja: 5 min

Adresa stanovanja

Slavka Kolara , 10

EERBET ARTEEE KERAEE

Spol

Zenski

Muski

Akcije
&
&

o

Y

®
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4.6  Osnovna dokumentacija
U koraku zahtjeva Osnovna dokumentacija potrebno je dohvatiti svu obaveznu dokumentaciju bez koje prijava

nije moguca. Dohvacanje dokumentacije se vrsi preko gumba ,,Dohvati iz servisa”, koji dohvacéa podatke iz
registara.

Ispravno dohvaceni dokumenti osnovne dokumentacije postat ¢e plavi, akcija ,,Dodano” ée biti oznacena, te
gumb ,Dohvati iz servisa” se pretvorio u ,Pregledaj podatke”.

Maziv dokumenta Akcija Dodano

Ispravno popunjen korak oznacen je zelenom bojom.

4.7  Dodatna dokumentacija

Dodatna dokumentacija moze se:
e dohvatiti iz javnih registara (ako je za pojedini dokument omogucen dohvat)

e ucitati ru¢no prijenosom datoteke

Dodavanje dokumentacije se vrsi preko gumba ,,Dodaj dokument”, koji otvara novi prozor u kojem je potrebno
kliknuti gumb Odaberi datoteku te na taj nacin ucitati datoteku u .jpg, .png ili .pdf formatu. Pregledavanje uditane
datoteke vrsi se preko gumba Pregledaj, a brisanje iste preko gumba Obrisi. Dokument se prilaze odabirom opcije
PriloZi, a moguce je i odustajanje od prilaganja uc¢itanog dokumenta odabirom opcije Odustani.

Dohvat podataka iz javnih registara vrsi se preko gumba ,, Dohvati iz servisa“.

Dohvati iz servisa ]

Dodaj dokument
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Sustav provjerava za dokumentaciju koja se dohvaca iz registara da li je zadovoljen uvjet za dodavanje te dodatne
dokumentacije. Ukoliko nije javlja gresku s opisom.

Na Pregledaj podatke se moZe vidjeti opis greske. Primjer:
Podaci dohvadeni iz javnog registra

Sukladno podacima u Registar osoba s invaliditetom, kriterij za dodatne
bodove nije zadovoljen, odnosno, nijedan roditelj/skrbnik nije upisan u
Registar osoba s invaliditetom. U slucaju da prikazani podatak nije ispravan,
ljubazno molimo da se obratite Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo koji je

nadleian za vodenje evidencije.

Pri dohvatu odredene dokumentacije postoji mogucnost da sami dohvat bude neuspjesan radi nedostatka podataka u
povezanom registru. U takvim je slucajevima omogucéeno naknadno prilaganje dokumentacije..
Primjer:

Za dijete samohranog roditelja: dokaz o samohranosti: rodni list djeteta Dodaj dokument

ili elektronicki zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog
roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjesenje podrucnog Pregledaj podatke

ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o privrermenom uzdriavanju
djeteta

4.8 Ostatak zahtjeva

Sljedece korake roditelj/skrbnik ispunjava ru¢no:
e Podaci o obitelji
e Zdravstveni i razvojni status djeteta
e Potrebe i navike djeteta
e Motoricki i senzoricki razvoj djeteta
e Komunikacijski i jezi€no-govorni razvoj djeteta
e Socijalno-emocionalni razvoj djeteta
e ObiljeZja djetetove igre, paZnje i spoznaje

e U koraku obrasca Podaci o obitelji potrebno je unijeti:
S kim dijete Zivi? — tekstualni unos, obavezan unos
Ukoliko dijete ne Zivi s oba roditelja/skrbnika navedite razlog: - odabir jedne
stavke kroz padajuci izbornik, neobavezan odabir
o o Obitelj je u tretmanu centra za socijalnu skrb? — radio gumb, obavezan
odabir

o Ako DA, koje vrste? - odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

o) Dijete bi u vrti¢ dolazilo u/Dijete bi odlazilo iz vrti¢a — tekstualni unos, obavezan
unos
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e U koraku obrasca Podaci o zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta potrebno je unijeti:
e Trudnoca — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik i tekstualni unos, obavezan odabir/unos
e Vrsta poroda - odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
e  Porod od X tjedana — brojcani unos (umjesto X potrebno je unijeti broj), obavezan unos
e  Porodajna teZina/duZina —tekstualni unos, obavezan unos
e  Apgar—tekstualni unos, obavezan unos
e  Brojdana u bolnici —broj¢ani unos, neobavezan unos
e  Stanje djeteta pri i nakon poroda — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir

o Cesée akutne i/ili kroni¢ne bolesti i stanja —tekstualni unos, neobavezan unos
o Bolnica —tekstualni unos, neobavezan unos
o Koliko dana - tekstualni unos, neobavezan unos
o Razlog boravka - tekstualni unos, neobavezan unos
o Poteskoce zbog odvajanja — radio gumb, obavezan unos

1. Ako je odgovor,Da” navesti:
a. koje vrste - tekstualni unos, obavezan unos
Dijete ukljuceno u pracenje ili terapiju specijalista? - radio gumb, obavezan unos
1. Ako je odgovor,Da” navesti:
a. Ustanova - tekstualni unos, obavezan unos
b. Vrsta strucnjaka —tekstualni unos, obavezan unos
¢. Terapija—tekstualni unos, obavezan unos
Dijete s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama? (teskoce u razvoju, zdravstvene teskoce i neuroloskim

oStecenja, kroni¢ne bolesti, problemi u ponasanju i u¢enju itd.) — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE,
obavezan odabir 1. Ako je odgovor ,Da“, navesti:

o Vrsta teskoce — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan
odabir

o Ako postoji dokumentacija oznacite dokumentaciju koju dijete ima
— odabir vise stavki kroz padajudi izbornik, neobavezan odabir

e U koraku obrasca Potrebe i navike djeteta potrebno je unijeti:

Dijete se jos uvijek doji — radio gumb, obavezan odabir (nema unosa za program predskole)

Nacin konzumiranja tekucine — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir (nema
unosa za program predskole)

o Nacin konzumiranja hrane — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema unosa za

program predskole)

o Samostalnost pri hranjenju — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir (nema unosa za

program predskole)

o Apetit —odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir (nema unosa za program predskole)
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Dijete je imalo/ima poteskoce sa Zvakanjem i gutanjem? — radio gumb, ako je
odabir DA potreban je tekstualni unos, obavezan unos (nema unosa za
program predskole)

Odbija li dijete neku hranu — radio gumb, ako je odgovor DA potreban je
tekstualni unos, obavezan unos (nema unosa za program predskole)
Eliminacijska prehrana (alergije na pojedinu hranu, celijakija, intolerancija,
prehrana uvjetovana metabolickim poremecajima i dr.) — radio gumb, ako je
odgovor DA potrebno je na inicijalni razgovor donijeti medicinsku
dokumentaciju i upisati koje vrste namirnica, tekstualni unos, obavezan odabir

Posebne napomene vezane uz hranu - tekstualni unos, neobavezan unos
Ritam spavanja — brojcani unos, neobavezan unos (nema unosa za program
predskole)

o Nocnisan Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

o Dnevni san (prvi) Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos

o Dnevni san (drugi) Od-Do - tekstualni unos, neobavezan unos
Kako se dijete uspavljuje? — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik,
obavezan odabir (nema unosa za program predskole)

Navedi nacin uspavljivanja — tekstualni iznos, obavezan unos (nema unosa za
program predskole)

Dijete se uspavljuje — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir (nema unosa za program predskole)

Dijete spava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik , obavezan unos
(nema unosa za program predskole)

Posebne napomene vezane uz spavanje — tekstualni unos, neobavezno polje
(nema unosa za program predskole)

Djetetu su potrebne pelene —radio gumb, ako je odabir DA potreban je odabir
jedne stavke, obavezan unos

Privikavanje na samostalno obavljanje nuZde — radio gumb, ako je odabir DA
potreban je odabir jedne stavke, obavezan unos (nema unosa za program
predskole)

Sada dijete — odabir jedne stavke kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
Ukoliko je dijete odviknuto od pelena, dogada li mu se — odabir barem jedne
stavke kroz padajuciizbornik , neobavezan unos

Posebne napomene vezane uz pelene i nuZzdu — tekstualni unos, neobavezan
unos
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e U koraku obrasca Motoricki i senzoricki razvoj djeteta potrebno je unijeti:
o Dijete samostalno sjedi — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je

tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno sjedi, obavezan odabir/unos (nema unosa za
program predskole)

o Dijete je puzalo — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je tekstualni
unos Mjesec od kojeg dijete puza, obavezan odabir/unos (nema unosa za program predskole)

o Dijete samostalno hoda — potvrdni okvir, mogu¢nost odabira DA/NE, ako je odabir DA potreban je
tekstualni unos Mjesec od kojeg dijete samostalno hoda, obavezan odabir/unos

o Uocavate li neke od niZe navedenih specificnosti u motorickom razvoju svoga djeteta — moguénost
odabira vise stavki kroz padajuciizbornik, ako se odabere Ostalo potreban je obavezan tekstualni
unos

o  Pokazuje li dijete preosjetljivost na podraZaje iz okoline — mogucnost odabira vise stavki kroz
padajudi izbornik, ako se odabere Ostalo potreban je obavezan tekstualni unos
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e U koraku obrasca Komunikacijski i jezicno-govorni razvoj djeteta potrebno je unijeti:
o Dijete se izraZava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

o Kod djeteta primjecujete — mogucnost visSestrukog izbora kroz padajudi izbornik, obavezan odabir
(nema unosa za program predskole)

o S koliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu rije¢ sa znacenjem — tekstualni unos, neobavezan unos

o Skoliko mjeseci je dijete izgovorilo prvu recenicu (npr. Auto brum brum, medo pije i sl.) — tekstualni
unos, neobavezan unos

o Razumije li dijete Sto drugi govore? — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, obavezan unos

o lzgovara li dijete pravilno sve glasove hrvatskog jezika (samo za starije od 3 godine) — potvrdni okvir,
mogucnost odabira DA/NE, neobavezan odabir

o Ima li dijete promjene u tempu i ritmu govora (zastajkivanja, ponavljanja, ubrzavanja u govoru i sl.) —
potvrdni okvir, moguc¢nost odabira DA/NE, neobavezan odabir

o Zivili dijete u visejezi¢noj sredini — potvrdni okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA
tekstualni unos Navedi primarni jezik u obiteljskoj sredini, obavezan odabir/unos
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U koraku obrasca Socijalno-emocionalni razvoj djeteta potrebno je unijeti:

(0]

Dijete je do sada pohadalo djecji vrti¢, obrt za dadilje, igraonicu — potvrdni
okvir, moguénost odabira DA/NE, ako je odabir DA tekstualni unos Kako se
prilagodilo, obavezan odabir/unos

Dijete se od bliskih osoba odvaja — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

Dijete je do sada imalo kontakt s drugom djecom — odabir jedne stavke kroz
padajuci izbornik, obavezan odabir

U kontaktu s drugom djecom — mogucénost odabira vise stavki kroz padajudi
izbornik, neobavezan odabir

U emocijama, raspoloZenju i navikama se javlja — moguénost odabira vise
stavki kroz padajudi izbornik, ako je odabir Pokazuje strah od ili Ostalo
potreban je tekstualni unos Pokazuje strah od i Navedi opis ,ostalog”,
neobavezan odabir, obavezan unos Pokazuje strah od i Navedi opis , ostalog”
Dijete obi¢no sa sobom nosi neki predmet — potvrdni okvir, moguénost odabira
DA/NE, ako je odabir DA potreban je tekstualni unos O kojem predmetu je
rije¢, obavezan odabir/unos

Kako se dijete moZe najlakse utjesiti —tekstualni unos, neobavezan unos
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e U koraku obrasca ObiljezZja djetetove igre, paznje i spoznaje potrebno je unijeti:
Dijete se najvise voli igrati s: - tekstualni unos, obavezan unos

Djetetova paZnja u igri/aktivnosti je: - odabir barem jedne stavke kroz padajudi
izbornik, obavezan odabir

o Oprez u ponaSanju — odabir barem jedne stavke kroz padajuéi izbornik,
obavezan odabir o Dijete provodi vrijeme pred ekranima gledajuci — odabir
barem jedne stavke kroz padajuéi izbornik, brojéani i tekstualni unos,
obavezan odabir/unos

o Prosjecno dnevno vrijeme provedeno pred ekranima — brojcani unos, obavezan
unos
o Navedite u cemu je vase dijete jako dobro, koje su jake strane vaseg djeteta —

tekstualni unos, obavezan unos

o Brine livas nesto vezano uz razvoj i ponasanje vaseg djeteta —radio gumb, ako
DA onda tekstualni unos, obavezan odabir/unos
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. Nakon $to su svi koraci zahtjeva ispunjeni, odabire se opcija ,,Podnositelj zahtjeva dobrovoljno daje...“ i
nakon toga se odabire gumb ,Posalji prijavu”. = za potvrdivanje privole

Spremanje i slanje zahtjeva

Upoznat/a sam da se zahtjev za upis djeteta i obrazac za inicijalni razgovor odnose na pedago$ku godinu (2026/2027) . te da se predajom zahtjeva dijete ne smatra upisanim u

djedji vrtié¢, ved se upis ostvaruje tek nakon provedenog upisnog postupka i sklapanja ugovora izmedu roditelja/skrbnika i djedjeqg vrtida.

Upoznat/a sam da djedji vrtid zadr¥ava pravo rasporeda djeteta u odgovarajudi objekt, odgojno-obrazovnu skupinu i program, sukladno organizacijskim moguénostima.
Upoznat/a sam s uvjetima upisa, obradom osobnih podataka, nalinom provedbe postupka upisa djeteta u djedji vrtic te nadinom komunikacije u okviru postupka upisa.
Upoznat/a sam s pravima ispitanika u skladu s Opdom uredbom o zaltiti podataka (EU) 2016/679 i drugim primjenjivim propisima, ukljutujudi prave na pristup, ispravak i

ogranicenje obrade osobnih podataka te pravo na podnofenje prigovora nadleinom nadzornom tijelu, kao | s Uputem o pravima ispitanika dostupnom na mrenoj stranici

odabranog djedjeg vrtica, koja sadrii sve relevantne informacije o obradi osobnih podataka sukladno navedenoj Uredbi {SL EU L119)

Nakon uspjegnog ispunjavanja svih koraka, zahtjev se moZe spremiti i naknadno uredivati odabirom opcije ,Spremi prijavu®. Za dovréetak i predaju zahtjeva potrebno je oznatiti kudicu u

nastavku te kliknuti na ,Zavrsi prijavu®.

Potvrdujem da sam upoznat/a sa svim navedenim informacijama te podnosim zahtjev za upis djeteta u djedji vrtic.

Kako bi se zahtjev uspjesno zavrsio, potrebno je oznaditi da je roditelj/skrbnik suglasan sa svim napomenama te
da jam¢i za vjerodostojnost unesenih podataka. Ukoliko se suglasnost ne prihvati nije moguce poslati zahtjev.

Zahtjev se vise ne moze uredivati, ali se moZe povuciiiz povucenog zahtjeva se moZe izraditi novi preko opcije
Kopiraj.

Zahtjev dobiva klasu i urudzbeni broj preko Centrixa te nakon toga ide na listu zaprimljenih zahtjeva.
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1.1.1 Preuzimanje zahtjeva

Roditelj/skrbnik preko opcije Preuzmi zahtjev na svoje lokalno racunalo preuzima ispunjeni zahtjev kojega je
poslao u djecji vrtic. Preuzeti zahtjev je u PDF formatu kojega moze pregledati.

Pregled zahtjeva
Prezme i ime PedagoZka godina Datum prijave ~ Status prijave Upisni rok
Jagié lvan 202072021 15.03.2021 U izradi Unutar redovitog upisnog roka bl ] Prevzm! mesalni
=
Cabraja Kresimir 202072021 15.03.2021

EOR— pregesn | et | [
P

1.1.2 Preuzimanje inicijalnog obrasca

Roditelj/skrbnik preko opcije Preuzmi inicijalni na svoje lokalno racunalo preuzima ispunjeni inicijalni obrazac kojega je
poslao u djedji vrtic. Preuzeti inicijalni obrazac je u PDF formatu kojega moZe pregledati.

Pregled zahtjeva

Prezime i ime Pedagoska godna Datum prijave ~ Status prijave

Uptsni rok

Jagic lvan 2020/2021 16.03.2021 U izradh Unutar redovitog upisnog roka

Cabrajs Kresimir 202012021 15.02.2021 Zaprimlen Unutar redovitog upisnog roka

1.1.3 Povlacenje zahtjeva

Povlacenje je mogucée samo za zahtjeve u statusu Zahtjev zaprimljen. Povlaciti se ne mogu zahtjevi koji nisu jos
poslani ili su ve¢ prihvaéeni ili odbijeni od strane vrti¢a. Ukoliko se prilikom povlacenja zahtjeva odabere izrada

novog zahtjeva, stari zahtjev se briSe te se kreira novi zahtjev sa kopiranim podacima iz starog zahtjeva, s
mogucnos$éu njihovog uredivanja.

Koraci za povlacenje zahtjeva:

1. Odabrati opciju izbornika Zahtjevi
2. Odabrati opciju Povuci

3. Potvrditi povlacenje odabranog zahtjeva
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4. Odabrati izradu novog zahtjeva sa kopiranim podacima iz povuéenog zahtjeva ukoliko se Zeli kreirati
novi zahtjev sa tim istim podacima

Povlacenje zahtjeva

Zelite li povudi zahtjev? Ako zelite, odabirom opcije "Kopiraj" ¢e Vam se
svi podaci iz postojeceg zahtjeva kopirati u novi i povuéi ¢e se postojedi,
ukoliko ne zelite izraditi novi zahtjev ve¢ samo povudi postojedi odaberite
opciju "Povuci". Ukoliko zelite odustati od povlacenja postojedeg zahtjeva
odaberite opciju "Odustani"

)




